Инструкция

по подготовке и представлению документов на открытый аукцион

1. Аукцион «Приобретение квартир для переселения в 2010 году граждан из аварийного жилого фонда Еманжелинского городского поселения» проводится в соответствии с Федеральным Законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», далее Закон.

2. Наименование заказчика – Администрация Еманжелинского городского поселения (456580 Челябинская область, г. Еманжелинск, ул. Чайковского, 8)

            3. К аукциону допускаются правомочные участники размещения заказа, представившие заявку на участие в аукционе: «Приобретение квартир для переселения в 2010 году граждан из аварийного жилого фонда Еманжелинского городского поселения», в период – cо дня следующего за днем опубликования извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании (размещения на официальном сайте) –  с 7 июля 2010г. до 09.00 час. 28 июля 2010г. (время местное) по адресу: 456580, Челябинская область, Еманжелинский район, г. Еманжелинск, ул. Чайковского, д. 8, каб. №6/7, телефон 8 (35138)   9-34-03
Аукцион проводится по 4 лотам.          

4. Участник размещения заказа обязан:
Представить заявку на участие в аукционе в указанный срок и по форме, установленной документацией об аукционе.

Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме, в запечатанных конвертах, которые доставляются посыльными или почтой. На конверте указывается дата и время начала рассмотрения  заявок, наименование открытого аукциона, на участие в котором подается данная заявка.

Если аукцион состоит из нескольких лотов, заявка может быть оформлена:

А) на каждый лот в виде отдельного полного пакета документов, указанных в пунктах             а) – м) настоящей инструкции;

Б) в виде одного пакета документов, включающего в себя:

- один экземпляр документов, указанных в пунктах б), г), д), е), ж), з), и)
- документы, указанные в пунктах а), в), м), л), оформляемые в количестве экземпляров в соответствии с количеством лотов (документ оформляется отдельно на каждый лот)

-  документ, указанный в пункте г), оформляемый на каждый том; 

- документ, указанный в пункте к), оформляемый в количестве экземпляров, определяемом самостоятельно участником размещения заказа (общий для всего аукциона либо отдельно на каждый лот, при необходимости)  

Заявка на участие в аукционе представляется в составе следующих обязательных документов: 

1. заявка на участие в аукционе (образец в комплекте документации об аукционе);

2. анкета участника размещения заказа (образец в комплекте документации об аукционе);

3. техническое описание (образец в комплекте документации об аукционе);

4. опись документов (образец в комплекте документации об аукционе);

5. полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя);
6. копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

7. копия лицензии на право занятия соответствующим видом деятельности (в случае если по действующему законодательству данный вид деятельности подлежит лицензированию)

8. документ, подтверждающий полномочия  лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель)). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

9. копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц) 

10. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
11. документы, подтверждающие внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в торгах (в случае, если в Информационной карте аукциона содержится указание на требование обеспечения заявки на участие в торгах) - платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого поручения;

12. копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам, в случаях, предусмотренных документацией об аукционе (в Информационной карте аукциона).

5. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы (ненадлежащее исполнение требования о том, что все листы заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе). Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

6. В случае непредставления или представления недостоверных сведений, документов, определенных Законом, несоответствия установленным требованиям, невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, если об этом указано в документации о проведении торгов, несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в торгах. 

7. В соответствии с Законом Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения в отношении участника торгов, в случае установления недостоверности сведений представленных участником, уполномоченный орган, конкурсная либо аукционная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в торгах на любом этапе их проведения.    

8. Разъяснения по документации об аукционе даются Заказчиком по письменному (электронному) запросу участника размещения заказа, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе (образец – форма в комплекте документации об аукционе). В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной или электронной форме  разъяснения документации об аукционе и размещает данное разъяснение на официальном сайте – www.emanjelinsk.ru, без указания источника поступления запроса.

                Заказчик, по собственной инициативе или на основании запроса участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию об аукционе, которые в соответствии с Законом доводятся до сведения участников размещения заказа.

9. Участник размещения заказа представивший заявку на участие в аукционе вправе  отозвать ее в любое время, до момента начала рассмотрения заявок на участие в аукционе (вскрытия) аукционной комиссией конвертов с заявками на участие в аукционе. 

Отзыв заявки производится по письменному уведомлению (форма прилагается).

          10. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 

Копии должны быть заверены подписью руководителя (участника) и печатью предприятия, либо нотариально. 

Копии документов (спецификации, сметы и пр.) рекомендуется оформлять с односторонней печатью, т.е.  отпечатанными на одной стороне листа. 

        Заявка на участие в аукционе должна иметь опись документов с указанием количества листов и указанием общего количества листов  заявки.

      Представлять интересы участника размещения заказа на аукционе могут руководители участников, участники – физические лица,  либо представители участников, имеющие доверенность (форма доверенности прилагается (образец в комплекте документации об аукционе).

    Процедура начала рассмотрения заявок на участие в аукционе  состоится:    

- 28 июля 2010 года, в 09-00 ч., по адресу: 456580, г. Еманжелинск, ул. Чайковского д.8, 1 этаж, каб. 6/7.
     Аукцион состоится:

      - 30 июля 2010 г., в 14-00 ч., в помещении администрации Еманжелинского городского поселения по адресу: 456580, г. Еманжелинск, ул. Чайковского д.8, 1 этаж, каб. 6/7 в присутствии участников аукциона или их представителей.
         Заказчиком будет осуществляться аудиозапись процедуры аукциона.   

Конверты с заявками на участие в аукционе полученные после окончания приема заявок (начала рассмотрения заявок на участие в аукционе), не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки (ч.9 ст.35 Закона).   

Информация о результатах


Результаты рассмотрения заявок (результаты допуска) направляются всем участникам размещения заказа электронной почтой или по факсу по адресам, указанным ими в «Анкете участника размещения заказа». 


Протоколы рассмотрения заявок, протоколы аукционов публикуются на официальном сайте на вкладке «Протоколы» соответствующего аукциона.

