Приложение № 1

к решению Совета депутатов 

  Еманжелинского городского поселения

от ___________________ № ________
ПОЛОЖЕНИЕ

о реестре муниципального имущества Еманжелинского городского поселения Еманжелинского муниципального района Челябинской области
1. Общие положения

2. Порядок учета муниципального имущества
3. Порядок ведения Реестра 
4. Порядок присвоения реестрового номера

5. Порядок предоставления информации, содержащейся в Реестре

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета муниципального имущества и ведения Реестра муниципального имущества (далее по тексту – Реестр) муниципального образования Еманжелинское городское поселение в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имущенством и создании информационных систем, обеспечивающих ведение Реестра.

1.2. В настоящем Положении под Реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и данные о них.

1.3. Собственником Реестра является муниципальное образование Еманжелинское городское поселение.

1.4. Объектами учета Реестра (далее – объекты учета), являются:

а) имущество, не закрепленное на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, составляющее муниципальную Казну Еманжелинского городское поселение:

- ценные бумаги, доли (паи) Еманжелинского городского поселения в уставном капитале предприятий смешанной формы собственности;

- земельные участки, участки леса, обособленные водные объекты и другие природные объекты (ресурсы),

б) имущество, закрепленное за юридическими лицами на правах хозяйственного ведения и оперативного управления:

- муниципальные предприятия и муниципальные учреждения как имущественные комплексы;

- имущество муниципальных предприятий, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения;

- имущество муниципальных учреждений, закрепленное за ними на праве оперативного управления;

- жилые и нежилые здания, строения, помещения, созданные или приобретенные за счет средств бюджета Еманжелинского городского поселения, внебюджетных фондов или переданные и отнесенные к муниципальной собственности в установленном законом порядке;

- объекты незавершенного строительства;

- объекты и сооружения инженерной инфраструктуры;

- иное движимое и недвижимое имущество, принадлежащее Еманжелинскому городскому поселению на праве собственности, в том числе переданное в пользование, аренду, залог и по иным основаниям.

1.5. Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты (место нахождения, стоимость, обременение и т.п.) 1.6. Муниципальное имущество, не внесенное в Реестр, не может быть отчуждено или обременено.

1.8. Учет муниципального имущества и ведение Реестра осуществляется администрацией Еманжелинского городского поселения (далее – Администрация).
1.4. Администрация осуществляет владение и пользование соответствующими муниципальными базами данных.
1.9. К компетенции Администрации относится:

- прием документов, необходимых для учета муниципального имущества, находящегося у юридических лиц;

- экспертиза поданных заявителем документов;

- направление запросов для получения необходимой информации и материалов по муниципальному имуществу;

- внесение записей об объектах учета в Реестр;

- ведение Реестра;

- предоставление информации об объектах учета.

2. Порядок учета муниципального имущества

2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов.

2.2. Для учета муниципального имущества, имеющегося у юридических лиц, зарегистрированных на территории Еманжелинского городского поселения, юридическое лицо представляет в Администрацию:

а) карту учета муниципального имущества (далее - карта учета), имеющегося у юридического лица, с перечнем объектов недвижимости (Приложение 1);
б) перечни объектов учета (Приложение 2);
в) копии документов, подтверждающих приведенные в карте учета данные об объекте учета.

2.3. Администрация в месячный срок проводит экспертизу представленных данных и заносит их в Реестр.

2.4. В случае возникновения у Администрации сомнений в достоверности представленных данных она обязана приостановить проведение учета и незамедлительно известить об этом заявителя, который вправе в течение месяца представить дополнительные сведения, при этом срок проведения учета продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

2.5. Администрация принимает решение об отказе в учете, если:

а) установлено, что объект учета не является муниципальным имуществом;
б) заявитель после приостановки учета не представил в установленный срок дополнительные сведения;

в) представленные материалы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

2.6. При принятии решения об отказе в учете заявителю не позднее пяти дней после его принятия, направляется сообщение об отказе с указанием его причины. Заявитель вправе обжаловать отказ в установленном законодательством порядке.

2.7. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается реестровый номер, а заявителю направляется уведомление в течение месяца с даты его присвоения.

3. Порядок ведения Реестра

3.1. Ведение Реестра осуществляется на магнитных или бумажных носителях и включает в себя ведение базы данных муниципального имущества.

Ведение муниципальной базы данных муниципального имущества означает занесение в нее объектов учета и данных о них, обновление данных об объектах учета и их исключение из указанной базы данных при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета. Данные об объектах учета переносятся в архив.

3.2. Ведение муниципальных баз данных муниципального имущества, имеющегося у юридических лиц, зарегистрированных на территории Еманжелинского городского поселения, производится Администрацией на основании представленных ими данных.
Итоговой учетной формой Реестра является перечень объектов в табличной форме на бумажном и магнитном носителях.

В состав учитываемого в Реестре муниципального движимого имущества, имеющегося у юридических лиц, зарегистрированных на территории Еманжелинского городского поселения, включается имущество, балансовая стоимость которого превышает сумму 10000 рублей.

Автотранспортные средства и оргтехника учитываются в Реестре независимо от их стоимости.

3.3. Реестр имеет многоуровневую структуру в виде объектов учета и состоит из следующих разделов и подразделов:

Раздел 1. Муниципальные предприятия и учреждения как имущественные комплексы состоит из двух подразделов: 

- муниципальные предприятия:

- муниципальные учреждения;

Раздел 2. Жилые и нежилые помещения состоит из двух подразделов; 

- жилые здания и жилые помещения, нежилые помещения в жилых зданиях;

- нежилые здания и нежилые помещения, жилые помещения в нежилых зданиях.

Раздел 3. Сооружения. 

Раздел 4. Автотранспорт. 

Раздел 5. Прочее движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 10000 рублей.

Раздел 6. Ценные бумаги, доли (паи) Еманжелинского городского поселения в уставном капитале предприятий смешанной формы собственности.
Раздел 7. Земельные участки, участки леса, обособленные водные объекты и другие природные объекты (ресурсы),

3.4. Реестровый номер объекта формируется в зависимости от номера раздела, номера в разделе и номера в подразделе.

3.5. Юридические лица, имущество которых учтено в Реестре, ежеквартально, после сдачи балансового отчета в течение пяти дней, представляют в Администрацию заверенные копии балансовых отчетов и иных документов с измененными данными об объектах учета, а также обновленные карты учета.

4. Порядок присвоения реестрового номера

4.1. Каждому объекту учета Реестра муниципального имущества при занесении сведений о нем в Реестр присваивается реестровый номер, который является уникальным и при переносе данных об объекте учета в архив повторно не используется.

4.2. Реестровый номер присваивается объектам учета по следующему правилу:

4.2.1. Реестровый номер в разделе 1 Реестра – муниципальные предприятия и учреждения как имущественные комплексы - формируется в виде 5-разрядного алфавитно-цифрового кода, состоящего из трех групп:

1.2.345., где

1. – (три буквы «ЕГП»), объект учета расположен на территории Еманжелинского городского поселения;

2. – номер подраздела.

3 4 5. – порядковый номер учета.

В неиспользуемых левых разрядах группы ставится 0.

«-» разделитель составных групп реестрового номера.

Например: ЕГП.1.005.; (муниципальное предприятие с учетным № 5). 

4.2.2. Реестровый номер в разделе 2 Реестра – жилые и нежилые помещения - состоит из реестрового номера предприятия или учреждения, за которым закреплены объекты на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, номера подраздела и учетного номера здания, помещения 
Например, ЕГП.1.001.1.001., ЕГП.2.001.1.001.1.001., ЕГП.2.001.2.001.2.001.

4.2.3. Реестровый номер раздела 3 Реестра – сооружения – состоит из реестрового номера предприятия или учреждения, за которым закреплены объекты на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, номера раздела и учетного номера сооружения 
Например, ЕГП.1.005.3.001.
4.2.4. Реестровый номер раздела 4 Реестра – автотранспорт - формируется в виде                 9-разрядного алфавитно-цифрового кода, состоящего из 5 групп:

1.2.345.6.789., где

1.2.345. – реестровый номер раздела 1 Реестра.

6. - для идентификации муниципального транспорта, при присвоении объекту учета реестрового номера в шестом разряде ставится буква «Т».

7 8 9. – порядковый номер учета. 

Например, ЕГП.1.001.Т.025.
4.2.5. Реестровый номер раздела 5 Реестра – прочее движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 10000 рублей - формируется в виде 9-разрядного алфавитно-цифрового кода, состоящего из 4 групп:

1.2.345.6.789., где

1.2.345. – реестровый номер раздела 1 Реестра.

6. - для идентификации муниципального движимого имущества, при присвоении объекту учета реестрового номера в шестом разряде ставится буква «Д».

7 8 9. – порядковый номер учета.
Например, ЕГП.1.005.Д.018.
4.2.6. Реестровый номер раздела 6 Реестра – ценные бумаги, доли (паи) Еманжелинского городского поселения в уставном капитале предприятий смешанной формы собственности - формируется как 6-разрядный алфавитно-цифровой код, состоящий из 4 групп:

1.2.3.456., где

1. – (три буквы «ЕГП»), объект учета расположен на территории Еманжелинского городского поселения.
2. – буква «К» определяющая идентификацию место учета как Казну Еманжелинского городского поселения.

3. – буква «А», определяющая идентификацию объекта учета как акцию.

2 3 4. – порядковый номер учета в муниципальной базе данных.
Например, ЕГП.К.А.003.
4.2.7. Реестровый номер раздела 7 Реестра – земельные участки, участки леса, обособленные водные объекты и другие природные объекты (ресурсы) - формируется как             6-разрядный алфавитно-цифровой код, состоящий из 4 групп:

1.2.3.456., где

1 – (три буквы «ЕГП»), объект учета расположен на территории Еманжелинского городского поселения.
2 – буква «К» определяющая идентификацию место учета как Казну.

3 – (две буквы «ЗУ»), определяют идентификацию объекта учета как земельный участок.

2 3 4 – порядковый номер учета в муниципальной базе данных. 

Например, ЕГП.К. ЗУ.003.
4.3. В случае отказа учета объекта по основаниям, указанным в подпунктах «б» и «в» пункта 2.5. настоящего Положения, объекту учета присваивается временный реестровый номер, а данные о нем сохраняются в специальном информационном массиве до выяснения его принадлежности и приведения в соответствие всех необходимых документов.

4.4. Временный реестровый номер, состоящий из пяти алфавитно-цифровых групп, формируется по следующему правилу:

1.2.345.678., где

1.2.345. – реестровый номер заявителя, представившего данные об объекте.

6 7 8 9. – порядковый номер объекта учета в специальном информационном массиве объектов, в отношении которого принято решение об отказе в регистрации объектов.

Для определения реестрового номера как временного, в шестом разряде ставится буква «В».

Например, ЕГП.1.005.В.18.
4.5. Временный реестровый номер не является уникальным и может повторно использоваться после определения статуса объекта и соответственно:

- занесения его в муниципальную базу данных;

- принятия решения об отказе в учете объекта, если установлено, что объект не является муниципальной собственностью.

5. Порядок предоставления информации, содержащейся в Реестре

5.1. Информация об объектах учета, содержащаяся в Реестре, предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Органам государственной власти Российской Федерации, уполномоченным ими органам и учреждениям юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам государственной власти субъектов Российской Федерации, представительным и исполнительным органам местного самоуправления и юридическим лицам, имущество которых учтено в Реестре, информация об объектах учета предоставляется Админитсрацией по запросу (юридическим лицам - только по их объектам учета).

5.3. Иным лицам информация об объектах учета предоставляется Администрацией по их письменному заявлению при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителем юридического лица - документов, подтверждающих регистрацию данного юридического лица и доверенность на получение информации. Кроме того, Администрация предоставляет юридическому лицу, имущество которого учтено в Реестре, по его запросу информацию о лицах, получивших сведения о его объекте учета.

5.4. Предоставление информация об объектах учета или сообщение о мотивированном отказе в ее предоставлении осуществляется в 15-дневный срок.

5.5. Использование информации в ущерб интересам юридических лиц, имеющих свидетельства, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
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